
VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

 

Základní a mateřská škola Ústí 
 

Vnitřní řád školní družiny je zpracován na základě zákona č.561/2004 Sb., 
 o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 

(školský zákon), ve znění pozdějších předpisů. 
 

VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ 
 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 

Sb., o zájmovém vzdělávání v plném znění. Školní družina tvoří ve 

dnech školního vyučován mezistupeň mezi výukou škole a výchovou 

v rodině. Školní družina není pokračováním školního vyučování, má 

svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním 

posláním je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace 

žáků, částečně také dohledu nad žáky. 

 
Činností  vykonávaných  školní  družinou  se  mohou  účastnit  i  

žáci,  kteří  nejsou  přijatí  k pravidelné denní docházce do školní 

družiny. Školní družina může vykonávat činnost pro účastníky, 

nebo účastníky a jejich zákonné zástupce i ve dnech pracovního 

volna. 

 

 

1.    PRÁVA A POVINNOSTI ÚČASTNÍKŮ ZÁJMOVÉHO VZDĚLÁVÁNÍ VE ŠKOLNÍ 

DRUŽINĚ (DÁLE JEN ŽÁK) A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLE A 
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE ZAMĚSTNANCI ŠKOLY 

1.1. Práva a povinnosti žáků v ŠD 

 
1.1.1. Práva žáků v ŠD 

 

• Žák má právo na vzdělání a školské služby podle školského zákona. 

• Žák má právo vyjadřovat slušným způsobem své mínění, svobodně vyjádřit názor 

ke všem otázkám, které se ho týkají, a tento názor je třeba brát v úvahu. Svůj 

názor musí žák vyjadřovat přiměřenou formou, která neodporuje zásadám 

slušného chování. 

• Žák má právo na svobodu myšlení, svědomí a náboženského vyznání. Za svoje 

názory nemůže být postihován, a to tělesně ani duševně. 



• Žák má právo na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím, nedbalým 

zacházením a před jakoukoli formou diskriminace z důvodů rasy, barvy pleti, 

pohlaví, jazyka, víry a náboženství, etnického nebo sociálního původu, majetku či 

zdravotního stavu zneužívání, urážení, zanedbávání apod. 

• Žák má právo na ochranu před všemi návykovými látkami, které ohrožují jeho 

tělesný a duševní vývoj. 

• Žák má právo požádat o pomoc či radu vychovatelku, ředitelku školy či jinou 

osobu, jestliže se cítí z jakéhokoli důvodu v tísni, ocitne se v nesnázích nebo má-li 

nějaké problémy apod. 

• Žák má právo na volný čas, přiměřený odpočinek a oddechové činnosti 

odpovídající jeho věku. 

• Žák má právo na zvláštní péči v odůvodněných případech např. v případě 

zdravotního postižení nebo jakékoliv onemocnění, a také v případě mimořádných 

schopností a talentu. 

• Žák má právo slušným způsobem svobodně vyjádřit své vlastní názory, jimž musí 

být věnována patřičná pozornost odpovídající úrovni a věku žáků. 

 
1.1.2 Povinnosti žáků v ŠD 

 

• Žák má povinnost dodržovat Vnitřní řád školní družiny, Školní řád ZŠ, předpisy a 

pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byl prokazatelně seznámen. 

• Žák má povinnost udržovat čistotu a pořádek v celé budově školy, ale také v jejím 

okolí. 

• Žák má povinnost se v šatně přezout do vlastních přezůvek, které má podepsané. Po 

odchodu ze školy ukládá přezůvky na stanovené místo v šatně. 

• Žák má povinnost chovat se ukázněně a ohleduplně, aby nedošlo ke zbytečným 

úrazům, pečovat o své pracovní místo a nezdržovat se bezdůvodně v prostorách 

šaten. 

• Žák má povinnost v zájmu vlastní bezpečnosti i bezpečnosti ostatních osob 

uposlechnout příkazu všech zaměstnanců. 

• Žák má povinnost každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu V 

družině, ve třídě, na chodbě, v tělocvičně, na hřišti nebo na školní zahradě apod. 

hlásit ihned vychovatelce nebo někomu ze zaměstnanců školy. 



• Také úrazy, ke kterým došlo při společné činnosti žáků mimo školu, je třeba bez 

odkladu ohlásit vychovatelce nebo někomu ze zaměstnanců školy. 

• Žák má povinnost ke všem zaměstnancům školy i k dospělým na veřejnosti chovat se 

slušně a zdvořile, zdravit všechny dospělé osoby. Zdržet se vůči ostatním účastníkům 

vzdělávání v ŠD jakékoliv formy násilí, nepřátelství, či diskriminace z důvodů rasy, 

barvy pleti, pohlaví, jazyka, víry a náboženství, etnického nebo sociálního původu, 

majetku zdravotního stavu. 

• Žák má povinnost neopouštět školní družinu bez vědomí paní vychovatelky. 

• Žák má povinnost nenosit do družiny předměty, které nesouvisí s činností školní 

družiny a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost žáka nebo jiných osob. Cenné 

předměty, včetně šperků a mobilních telefonů odkládá žák pouze na místa tomu 

určená. 

 
1.2. Práva a povinnosti zákonných zástupců ke škole 
 

1.2.1. Práva zákonných zástupců žáků 

 
Zákonní zástupci žáků mají právo: 

• vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich 

dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována odpovídající pozornost. 

• na poskytování školských služeb dle zákona č.561/2004 Sb. (školský zákon), zejména 

na poradenskou pomoc školy dle vyhlášky č. 72/2005 Sb., o poskytování 

poradenských služeb ve školách a školských zařízeních. 

• požádat o uvolnění žáka z družiny podle pravidel tohoto řádu. 

 
1.2.2. Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci žáků mají povinnost: 

• seznámit se se Školním řádem ZŠ a Vnitřním řádem ŠD a tyto řády dodržovat. 

• zajistit, aby žák docházel řádně do družiny. 

• informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh pobytu v 

družině. 

 

1.3. Práva a povinnosti pedagogických pracovníků 

 
1.3.1. Práva pedagogických pracovníků 



Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

• na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, 

zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany 

účastníků nebo jejich zákonných zástupců a dalších osob, které jsou v přímém 

kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole. 

 

• volit a být voleni do školské rady. 

• objektivně hodnotit svou pedagogickou činnost. 

 
1.3.2. Povinnosti pedagogických pracovníků 

 
    Pedagogický pracovník je povinen: 

• vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání. 

• chránit a respektovat práva účastníka, jeho bezpečí a zdraví, předcházet všem 

formám rizikového chování ve školní družině, svým přístupem k výchově a 

vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školní družině a podporovat 

jeho rozvoj. 

• ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před 

zneužitím osobní údaje účastníků, informace o jejich zdravotním stavu a 

výsledcích poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního 

poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku, shromažďovat pouze 

nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a chránit před oprávněným 

přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, 

nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat. 

• poskytovat účastníku nebo zákonnému zástupci nezletilého účastníka 

informace spojené s výchovou a vzděláváním. 

 
1.4. Pravidla vzájemných vztahů žáků a zákonných zástupců žáků se zaměstnanci školy 

 
• Všichni zaměstnanci školy chrání žáky před všemi formami špatného zacházení, 

sexuálním násilím, využíváním. Dbají, aby žáci nepřicházeli do styku s materiály 

a informacemi pro ně nevhodnými. Nevměšují se do jejich soukromí a jejich 

korespondence. 

• Chrání žáky před nezákonnými útoky na jejich pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, 

krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně zacházeno, spojí se se všemi orgány na 

pomoc dítěti. Speciální pozornost věnují ochraně před návykovými látkami. 

• Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné 

důležité informace o žákovi (zdravotní způsobilost apod.) jsou důvěrné a všichni 

zaměstnanci se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů. 



• Vyzve-li ředitelka školy nebo jiný zaměstnanec školy zákonného zástupce k 

osobnímu projednání závažných otázek týkajících se chování žáka, konzultuje 

termín schůzky se zákonným zástupcem žáka. 

• Žák zdraví v budově školy, na školních akcích i na veřejnosti pracovníky 

školy srozumitelným pozdravem. Pracovník školy žákovi na pozdrav odpoví. 

 

1.5. Činnost školní družiny 

Školní družina poskytuje výchovně vzdělávací činnost v době mimo 

vyučování, zejména v rámci volnočasových aktivit. Denní režim 

zahrnuje činnosti odpočinkové, rekreační, zájmové, sebeobslužné a 

přípravu na vyučování. Proces výchovy a vzdělávání ve školní 

družině není pokračováním školního vyučování a má své odlišnosti 

v metodách a formách práce s žáky. Základní činností je učení hrou, 

které je založeno na poznávání okolního světa praktickými 

zkušenostmi a vlastními smysly. Zážitky obohacují  sebepoznání, 

plnohodnotné prožívání, rozšiřují vědomosti, dovednosti a 

schopnosti a přinášejí pozitivní emocionální prožitky. 

 
Školní družina je umístěna ve dvou školních učebnách v přízemí a 1. 

podlaží základní školy. Pohybové aktivity jsou realizovány v 

tělocvičně (kulturní dům), na dětském sportovním hřišti, na školní 

zahradě, kde jsou instalovány herní prvky. Stravování probíhá ve 

školní jídelně, která je součástí školy. Žáci využívají hygienické 

zázemí v prostorách školní družiny. 

 

2. ORGANIZACE A PROVOZ 

 

2.1. Přijímání žáků a jejich odhlášení 

 

Do školní družiny jsou přijímáni žáci 1.-5. tříd. Celková kapacita 

školní družiny je 40 dětí, které jsou rozděleny do 2 oddělení. 

Oddělení jsou otevřená pro všechny ročníky prvního stupně 

základní školy. 

 
Žáka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce každoročním 

vyplněním zápisního lístku. Zákonný zástupce vyplněním přihlášky 

souhlasí s uvedenými podmínkami. O přijímání žáků do školní 



družiny rozhoduje ředitel školy. Zápis žáků k docházce do školní 

družiny vyhlásí ředitel školy. Zákonní zástupci jsou povinni 

odevzdat přihlášku nejpozději ke stanovenému datu. Přednostní 

právo přijetí do školní družiny mají žáci nižších ročníků prvního 

stupně. Zájemci budou uspokojováni od nejmladších po nejstarší. 

 
Školní družinu navštěvují pouze žáci řádně přihlášení k pravidelné docházce. 

 
Žáka je možné odhlásit z docházky do školní družiny kdykoliv 

během školního roku na základě písemné žádosti, kterou předá 

zákonný zástupce vedoucí vychovatelce. Denní docházka žáka ve 

školní družině může být přerušena na písemnou žádost zákonného 

zástupce. 

 
O vyloučení účastníka ze školní družiny rozhoduje ředitel školy na 

základě návrhu vedoucí vychovatelky.  Rozhodnutí  o  vyloučení  

ze  školní  družiny  sdělí  ředitelka  školy  zákonným zástupcům 

žáka písemně s patřičným odůvodněním. V případě neuhrazení 

poplatku za školní družinu lze žáka vyloučit okamžitě. Ředitel školy 

může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny, pokud tento 

žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil 

kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, 

dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, nebo z jiných 

závažných důvodů. 

 
2.2. Úplata 

 
Výše příspěvku na školní družinu je stanovena v souladu s 19 

písmeno C, odst. 2 zákona č. 190/93 Sb. a činí 100 Kč na jedno 

dítě za kalendářní měsíc. Příspěvek musí být uhrazen 

bankovním převodem ve dvou platbách. První platba je splatná do 

25.10. Za měsíc září, říjen, listopad, prosinec. Druhá platba je 

splatná do 25.2. za měsíc leden, únor, březen, duben, květen, 

červen. V případě neuhrazení částky bude žák ze školní družiny 

vyřazen. Přeplatek za školní družinu může být navrácen na základě 

písemné žádosti. 

 
Na období, ve kterém školní družina neposkytuje zájmové 

vzdělávání v důsledku zákazu osobní přítomnosti žáků ve školní 

družině, ředitel školy nově stanoví výši úplaty úměrně sníženou 

době, po kterou školní družina neposkytuje zájmové vzdělávání. 



 
 

2.3. Provoz školní družiny 
 

Provoz ranní školní družiny je zahájen v 6:15 a trvá do začátku 

dopoledního vyučování v 7:35, popřípadě dle potřeb školy. Před 

odchodem žáků z ranní a odpolední družiny na vyučování musí 

být pečlivě uklizeny všechny prostory dětmi užívané. Odpolední 

provoz je zajištěn od 11:30 do 16:30. Zákonní zástupci jsou povinni 

vyzvednout si své dítě nejpozději v 16:30. Pokud to neučiní, budou 

telefonicky upozorněni. Informován bude i ředitel školy. 

 
Na základě rozhodnutí ředitele školy není zajištěn prázdninový 

provoz školní družiny. Ve dnech ředitelského volna informují 

vychovatelky školní družiny písemně zákonného zástupce o  

podmínkách  provozu  školní  družiny.  Zákonný  zástupce  je  

povinen  písemnou  formou oznámit vedoucím vychovatelce 

účast dítěte ve školní družině v době ředitelského volna a 

prázdnin. 

 
Žáky školní družiny předává učitelka vychovatelce po skončení 

vyučování a je povinna ji informovat o jakékoliv změně v rozvrhu. 

 
Žáci ze školní družiny chodí společně s vychovatelkou, která 

zodpovídá za správné stolování, kázeň dětí a bezpečnost ve školní 

jídelně. 

 
Pře pobytem v přírodě se žáci převlékají do vycházkového oblečení. 

Toto oblečení si nechávají v šatně v pytlíku na věšáku. Během 

pobytu venku jsou věci žáků uzamčeny v budově školy. 

 
Na vycházku odcházejí žáci organizovaně pod vedením 

vychovatelky. Pobyt v přírodě se řídí programem výchovné práce 

školní družiny, ve které se počítá s volným pobytem žáků na 

bezpečných místech. Za přechody žáků je vždy zodpovědná 

vychovatelka. Žák je povinen dodržovat pravidla BOZ a pokyny 

vychovatelky. 

 
Žáci  ze  školní  družiny  odcházejí  podle  nahlášených  časů  

zapsaných  v  zápisním  lístku. Výjimečně lze žáka uvolnit dříve na 

základě písemné omluvenky. Bez písemné omluvenky nebude 

žák uvolněn. Omluvenka psaná jinou osobou než zákonným 



zástupcem, nemůže být akceptována. Na telefonická sdělení nesmí 

vychovatelka žáka ze školní družiny uvolnit. Žáka si osobně přebírá 

zákonný zástupce nebo osoba uvedená v zápisním lístku. 

 
Objednávky obědů a odhlášení obědů si zákonní zástupci žáka zajišťují osobně. 

 
Žáci jsou povinni udržovat ve školní družině pořádek. Svévolné 

poškození zařízení a vybavení školní družiny bude zákonnému 

zástupci žáka účtováno k úhradě. 

 
Žáci  jsou  povinni  dodržovat  zásady  bezpečnosti  a  ochrany  

zdraví.  Žák  je  povinen  hlásit vychovatelce každé zranění při 

činnostech. Žák bez vědomí vychovatelky neopouští oddělení 

školní družiny. Za žáka, který byl ve škole a do školní družiny se 

nedostavil, vychovatelka neodpovídá. 

 
Bezpečnost a ochrana zdraví žáků při činnostech zajišťuje 

vychovatelka ve svém oddělení metodický správným a plánovitým 

výběrem činností. 

 
Zákonní zástupci jsou seznámeni s vnitřním řádem školní družiny 

při zahájení docházky žáka do školní družiny a seznámení potvrdí 

svým podpisem. 

 
 

Zákonní zástupci mohou (po domluvě s vychovatelkou) školní 

družinu navštívit, zapojit se s dítětem do činností a jsou zváni na 

významnější akce. 

 
Za cenné věci, vyšší finanční obnosy a hračky neručí školní družina 

ani základní škola (možnost uložení finančního obnosu či cenných 

věcí u paní vychovatelky). 

 

 

3. REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY 
 
3.1. Personální zajištění 
 

Učebny školní družiny se otevírají příchodem vychovatelky, před 

odchodem z učebny musí být zavřena okna, učebna musí být 

uklizena. Za provedení odpovídá školnice. Za úklid učeben 

zodpovídá pracovník pověřený úklidem, a to i mimo provoz 



školní družiny. Provoz školní družiny   je   personálně   zajištěn   

vychovatelkami,   jejichž   povinnosti   stanoví   vyhláška 

Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy České republiky o 

školních družinách a školních klubech  87/1992  Sb.  Vychovatelky  

nastupují  do  zaměstnání  minimálně  20  minut  před stanovenou 

přímou pedagogickou činností. Pomůcky potřebné k výchovně 

vzdělávací činnosti si  vychovatelka  připravuje  předem  v  

nepřítomnosti  dětí.  Vychovatelky  vedou  děti  k dodržování 

zásad hygieny, dbají na pravidelné mytí rukou a průběhu pobytu ve 

školní družině. Vychovatelky dbají na pravidelný pitný režim a na 

bezpečí dětí. Vychovatelka každé zranění zapisuje  do  knihy  úrazů  

a  ošetří  drobná  poranění.  Při  vážnějším  zranění  vychovatelka 

neprodleně  informuje  zákonného  zástupce  a  vedení  školy  a  

případně  zajistí  odbornou lékařskou pomoc. 

 
3.2. Personální zajištění 

 
6:15 – 7:35 

 
Realizují  se  převážně  klidové  hry,  poslechové  činnosti,  relaxační  

techniky,  odpočinek  na koberci, kreslení, tvoření, četba, deskové 

hry dle volného výběru dětí. 

 
11:30 – 13:00 

 
Hygienické činnosti, oběd, rekreační činnosti 

 
1.oddělení 12:00 – 12:30 

 
2.oddělení 13:00 – 13:30 

 
Odpočinková činnost (četba, vyprávění, tematické rozhovory) 

relaxační činnosti - sloučí k regeneraci sil, mohou být ve svižnějším 

tempu, spontánní hry žáků, pohybové hry, tanec, jóga, zumba, 

sportovní a turistické prvky. 

 
13:30 – 14:45 

 
Rozvíjení  osobnosti  žáka,  poskytování  kompetence  možných  

neúspěch  -  jde  o  řízenou kolektivní nebo individuální činnost, 

organizovanou nebo spontánní aktivitu, podporují talent a nadání 



dětí, vyhraňují zájmy a záliby žáků. Činnost zájmová - aktivity z 

oblasti VV, PČ, TV,EVV, sportovní, turistické a přírodovědné. 

 
14:45 – 15:00 

 
Osobní hygiena, 

svačina, úklid 

osobních věcí 

15:00 – 16:30 

Zájmové kroužky při ŠD, klidové hry, stolní hry, činnosti dle zájmů, 

postupný odchod domů.  

 

3.3. Režim pracovny 

Neopouštíme třídu bez vědomí vychovatelky, každý odchod ze třídy hlásíme. 
 

Bez   svolení   vychovatelky   nesmíme   manipulovat   s   

elektrickými   přístroji,   vypínači   a elektrickými zásuvkami. 

 
Nesmíme sami otevírat okna, nevykláníme se z nich, nesaháme 

na rolety a nesedáme na parapety. 

 
Nesmíme manipulovat s nábytkem a lézt po něm. 

 
Neházíme žádnými předměty. 

 
Neběháme v místnosti, chováme se tak, abychom 

neohrozili sebe ani ostatní. Smíme používat 

předměty zkontrolované paní vychovatelkou. 

Hračky a pomůcky ukládáme na předem stanovená místa. 
 

Nenosíme do družiny hračky, peníze a věci, které nesouvisí z 

prací, pokud jsme se s paní vychovatelkou nedomluvili. 

 
Při každé činnosti se vždy řídíme pokyny vychovatelky a pravidly bezpečnosti 
práce. 

 
Při pracovních činnostech, které to vyžadují, kryjeme stoly ochranným ubrusem. 



 
Na toalety chodíme po jednom, udržujeme pořádek (toaletní 

papír a ubrousky nenamáčíme a neházíme je tam, kam nepatří). 

 
Na chodbě nesmíme běhat a skákat po schodech. 

 
Nemanipulujeme s uzávěry ústředního topení. 

 
Při odchodu na vycházku nebo zahradu se převlékáme každý v 

šatně a uložíme si své oblečení na polici, věšák nebo do skříňky. 

 
Svačíme vždy u stolu, ne na koberci, ve stoje nebo na parapetu. 

 
Skříně, ze kterých si bereme hračky, vždy zavíráme. 

 
Aktovky si po příchodu do družiny ukládáme na určené místo. 

 
Pokud dojde ve třídě k jakémukoliv zranění, neprodleně to 

oznámíme paní vychovatelce. Bez dovolení paní vychovatelky 

si nebereme nic z pracovního stolu paní vychovatelky. 

 
Při všech činnostech si průběžně každý po sobě uklízí. 

 
Nepoužíváme omamné látky, alkohol, ostré předměty, zbraně, výbušniny. 
 

4. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A 

JEJICH OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED 

PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ A NÁSILÍ 

 
Žáci jsou poučeni o nebezpečí a zákazu přinášet, nabízet a 

používat omamné látky, alkohol, výbušniny, ostré předměty, 

zbraně. 

 
Žáci nesmí šikanovat své spolužáky a mladší žáky. 

 
Všichni žáci dodržují při pobytu ve škole a školní družině vnitřní řád ŠD. 

 
Úpravu zpracoval vedoucí vychovatel školní družiny 

Hlavica Martin.  

Schvaluje ředitelka školy Mgr. Lucie Mynářová 



V Ústí dne 1.2.2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


