VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Zakladni a mate¥ska $kola Usti

Vnittni fad skolni druZiny je zpracovan na zakladé zakona ¢.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

VSEOBECNA USTANOVENI|

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhladkou €. 74/2005
Sb., o zdjmovém vzdélavani v plném znéni. Skolni druZina tvofive
dnech skolniho vyucovan mezistupern mezi vyukou Skole a vychovou
v rodiné&. Skolni druZina neni pokrac¢ovanim $kolniho vyucovani, ma
sva specifika, ktera ji odlisuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim
poslanim je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace
zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnosti vykondvanych $kolni druZinou se mohou Uéastnit i
Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochazce do $kolni
druziny. Skolni druZina m@Ze vykonavat &innost pro Gcastniky,
nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho
volna.

1. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU ZAJMOVEHO VZDELAVANI VE SKOLNi
DRUZINE (DALE JEN ZAK) A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A
PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI SKOLY

1.1. Prava a povinnosti zakii v SD

1.1.1. Prava zaka v SD

Zak ma pravo na vzdélani a kolské sluzby podle $kolského zakona.

74k mé pravo vyjadrovat slusnym zptsobem své minéni, svobodné vyjadfit nazor
ke vSem otazkam, které se ho tykaji, a tento nazor je tfeba brat v vahu. Sv(j
nazor musi zak vyjadrovat pfimérenou formou, kterd neodporuje zdsadam
slusného chovani.

73k ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a ndbozenského vyznani. Za svoje
nazory nemuze byt postihovan, a to télesné ani dusevné.



e 74k ma pravo na ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym
zachdzenim a pred jakoukoli formou diskriminace z divod rasy, barvy pleti,
pohlavi, jazyka, viry a ndboZenstvi, etnického nebo socidlniho plvodu, majetku ci
zdravotniho stavu zneuzivani, urazeni, zanedbavani apod.

e 74k mé pravo na ochranu pred viemi navykovymi latkami, které ohrozuji jeho
télesny a dusevni vyvoj.

e 74k ma préavo pozadat o pomoc ¢&i radu vychovatelku, feditelku $koly &i jinou
osobu, jestlize se citi z jakéhokoli divodu v tisni, ocitne se v nesnazich nebo ma-li
néjaké problémy apod.

e 74k ma pravo na volny &as, pfiméfeny odpocinek a oddechové &innosti
odpovidajici jeho véku.

e 74k mé pravo na zvlastni péci v odGvodnénych pFipadech napt. v pFipadé
zdravotniho postiZzeni nebo jakékoliv onemocnéni, a také v pripadé mimoradnych
schopnosti a talentu.

e 74k ma pravo slusnym zpGsobem svobodné vyjadFit své vlastni nazory, jimz musi

vsi o

byt vénovana patii¢nd pozornost odpovidajici Urovni a véku zaka.

1.1.2 Povinnosti zakd v SD

v s v

e 74k méa povinnost dodriovat Vnit¥ni fad $kolni druziny, Skolni fad ZS, predpisy a
pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl prokazatelné seznamen.

e 74k ma povinnost udrfovat &istotu a pofadek v celé budové $koly, ale také v jejim
okoli.

e 74k méa povinnost se v $atné prezout do vlastnich prezlivek, které ma podepsané. Po
odchodu ze Skoly uklada prezlivky na stanovené misto v Satné.

e 74k ma povinnost chovat se ukdznéné a ohleduplnég, aby nedoslo ke zbyte¢nym
Urazdm, pecovat o své pracovni misto a nezdrZovat se bezdlvodné v prostorach
Saten.

e 74k méa povinnost v zajmu vlastni bezpeénosti i bezpeénosti ostatnich osob
uposlechnout pfikazu vSech zaméstnancu.

e 74k méa povinnost kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu V
druziné, ve tfidé, na chodbé, v télocviéné, na htisti nebo na Skolni zahradé apod.
hldsit ihned vychovatelce nebo nékomu ze zaméstnanct Skoly.



Také urazy, ke kterym doslo pti spolecné Cinnosti zakd mimo Skolu, je tfeba bez
odkladu ohlasit vychovatelce nebo nékomu ze zaméstnancu skoly.

Z4ak ma povinnost ke véem zaméstnanctim $koly i k dospélym na vefejnosti chovat se
slusné a zdvofrile, zdravit vSsechny dospélé osoby. Zdrzet se vici ostatnim ucastnikiim
vzdélavani v SD jakékoliv formy ndsili, nepratelstvi, ¢i diskriminace z diivod( rasy,
barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry a ndbozenstvi, etnického nebo socidlniho pivodu,
majetku zdravotniho stavu.

Zak ma povinnost neopoustét $kolni druzinu bez védomi pani vychovatelky.

Z4ak ma povinnost nenosit do druZiny predméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni
druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpec¢nost Zaka nebo jinych osob. Cenné
predmeéty, vCetné Sperkd a mobilnich telefonl odklada Zzak pouze na mista tomu
uréena.

1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ke skole

1.2.1. Prava zakonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci Zzaka maji pravo:

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich
déti, pricemz jejich vyjaddirenim musi byt vénovana odpovidajici pozornost.

na poskytovani Skolskych sluzeb dle zakona ¢.561/2004 Sb. (Skolsky zakon), zejména
na poradenskou pomoc Skoly dle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluZeb ve Skolach a Skolskych zafizenich.

pozadat o uvolnéni zaka z druzZiny podle pravidel tohoto rfadu.

1.2.2. Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci Zakd maji povinnost:

seznamit se se Skolnim fadem ZS a Vniti'nim fadem SD a tyto Fady dodrZovat.
zajistit, aby Zak dochazel radné do druZiny.

informovat $kolu o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh pobytu v
druZiné.

1.3. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikd

1.3.1. Prava pedagogickych pracovnikd



Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

* na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany
ucastniki nebo jejich zakonnych zastupci a dalSich osob, které jsou v piimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole.

e volit a byt voleni do Skolské rady.
e objektivné hodnotit svou pedagogickou ¢innost.

1.3.2. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen:

e vykonavat pedagogickou Cinnost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

e chranit a respektovat prava ucastnika, jeho bezpedi a zdravi, predchazet vSem
formdam rizikového chovani ve Skolni druziné, svym pristupem k vychové a
vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolni druZiné a podporovat
jeho rozvaj.

¢ ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovdvat mil¢enlivost a chranit pred
zneuZitim osobni Udaje ucastnik(l, informace o jejich zdravotnim stavu a
vysledcich poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed opravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny nérok,
nepotifebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

e poskytovat Ucastniku nebo zdkonnému zastupci nezletilého Gcastnika
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

1.4. Pravidla vzajemnych vztah( Zakl a zakonnych zastupcti Zaku se zaméstnanci Skoly

e VSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pred vSsemi formami Spatného zachazeni,
sexudlnim nasilim, vyuzivanim. Dbaji, aby Zaci nepfichazeli do styku s materialy
a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuiji se do jejich soukromi a jejich
korespondence.

e Chrani zaky prfed nezdkonnymi Utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze dité je tyrano,
kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachdzeno, spoji se se vSemi organy na
pomoc ditéti. Specialni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami.

¢ Informace, které zdkonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dualezité informace o zakovi (zdravotni zpUsobilost apod.) jsou divérné a vsichni
zaméstnanci se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja.



e \Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny zaméstnanec Skoly zdkonného zastupce k
osobnimu projednani zdvainych otazek tykajicich se chovani Zaka, konzultuje
termin schizky se zakonnym zéstupcem zaka.

e 74k zdravi v budové $koly, na $kolnich akcich i na vefejnosti pracovniky
Skoly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav odpovi.

1.5. Cinnost 3kolni druziny

Skolni druZina poskytuje vychovné vzdélavaci ¢innost v dobé& mimo
vyucovani, zejména v ramci volnocasovych aktivit. Denni rezim
zahrnuje Cinnosti odpocinkové, rekreacni, zajmové, sebeobsluzné a
pfipravu na vyucovani. Proces vychovy a vzdéldvani ve Skolni
druziné neni pokra¢ovanim skolniho vyucovani a ma své odlisnosti
v metodach a formach prace s zaky. Zakladni ¢innosti je uceni hrou,
které je zaloZeno na pozndvani okolniho svéta praktickymi
zkusenostmi a vlastnimi smysly. ZaZitky obohacuji sebepoznani,
plnohodnotné prozivani, rozSifuji védomosti, dovednosti a
schopnosti a prinaseji pozitivni emocionalni prozitky.

Skolni druZina je umisténa ve dvou $kolnich uéebnach v p¥izemi a 1.
podlazi zakladni Skoly. Pohybové aktivity jsou realizovany v
télocvicné (kulturni dlim), na détském sportovnim hfristi, na Skolni
zahradé, kde jsou instalovany herni prvky. Stravovani probiha ve
gkolni jideln&, ktera je soucasti Skoly. Zaci vyuZivaji hygienické
zazemi v prostorach Skolni druziny.

2. ORGANIZACE A PROVOZ

”

2.1. Pfijimani Zaka a jejich odhlaseni

Do $kolni druziny jsou pfijimani zaci 1.-5. tfid. Celkova kapacita
Skolni druziny je 40 déti, které jsou rozdéleny do 2 oddéleni.
Oddéleni jsou oteviend pro vSechny rocniky prvniho stupné
zakladni Skoly.

Zaka do $kolni druZiny pfihladuje zakonny zastupce kazdoro¢nim
vyplnénim zapisniho listku. Zakonny zastupce vyplnénim prihlasky
souhlasi s uvedenymi podminkami. O prijimani zak( do Skolni



druziny rozhoduje reditel Skoly. Zapis zaka k dochazce do Skolni
druZiny vyhlasi feditel Skoly. Zadkonni zastupci jsou povinni

odevzdat prihlasku nejpozdéji ke stanovenému datu. Pfednostni
pravo pfijeti do Skolni druziny maji Zaci nizSich ro¢nik( prvniho
stupné. Zajemci budou uspokojovani od nejmladSich po nejstarsi.

Skolni druZinu navétévuji pouze 7aci Fadné prihladeni k pravidelné dochazce.

Zaka je mozné odhlasit z dochazky do $kolni druZiny kdykoliv
bé&hem Skolniho roku na zakladé pisemné Zadosti, kterou preda
zdkonny zastupce vedouci vychovatelce. Denni dochazka Zaka ve
Skolni druziné muZe byt prerusena na pisemnou Zadost zakonného
zastupce.

O vylouceni ucastnika ze Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly na
zakladé ndvrhu vedouci vychovatelky. Rozhodnuti o vylouceni
ze Skolni druziny sdéli feditelka Skoly zakonnym zastupclm
zdka pisemné s patficnym odGvodnénim. V pripadé neuhrazeni
poplatku za $kolni druzinu Ize 4ka vyloucit okamzité. Reditel $koly
mUze rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druziny, pokud tento
Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil
kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecénost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzZinu, nebo z jinych
zdvaznych dlvodu.

2.2. Uplata

Vyse prispévku na Skolni druZinu je stanovena v souladu s 19
pismeno C, odst. 2 zdkona ¢. 190/93 Sb. a ¢ini 100 K¢ na jedno
dité za kalendarni mésic. Pfispévek musi byt uhrazen
bankovnim pfevodem ve dvou platbach. Prvni platba je splatna do
25.10. Za mésic zafi, fijen, listopad, prosinec. Druha platba je
splatna do 25.2. za mésic leden, Unor, bfezen, duben, kvéten,
cerven. V pripadé neuhrazeni ¢astky bude zak ze skolni druziny
vyrazen. Preplatek za Skolni druZinu miZe byt navracen na zakladé
pisemné zadosti.

Na obdobi, ve kterém Skolni druzina neposkytuje zajmové
vzdélavani v dlisledku zakazu osobni pfitomnosti zakd ve Skolni
druziné, reditel Skoly nové stanovi vysi Uplaty Umérné sniZzenou
dobé, po kterou Skolni druzina neposkytuje zajmové vzdélavani.



2.3. Provoz Skolni druziny

Provoz ranni Skolni druziny je zahdjen v 6:15 a trva do zacatku
dopoledniho vyucovani v 7:35, popfipadé dle potieb Skoly. Pred
odchodem Zaku z ranni a odpoledni druZiny na vyucovani musi
byt peclivé uklizeny vSechny prostory détmi uzivané. Odpoledni
provoz je zajistén od 11:30 do 16:30. Zakonni zastupci jsou povinni
vyzvednout si své dité nejpozdéji v 16:30. Pokud to neucini, budou
telefonicky upozornéni. Informovan bude i feditel Skoly.

Na zakladé rozhodnuti feditele Skoly neni zajistén prazdninovy
provoz Skolni druziny. Ve dnech reditelského volna informuji
vychovatelky Skolni druziny pisemné zakonného zastupce o
podminkdach provozu skolni druzZiny. Zakonny zastupce je
povinen pisemnou formou oznamit vedoucim vychovatelce
Ucast ditéte ve Skolni druziné v dobé feditelského volna a
prazdnin.

Zaky $kolni druZiny pfeddva ucitelka vychovatelce po skonéeni
vyucovani a je povinna ji informovat o jakékoliv zméné v rozvrhu.

Zaci ze $kolni druZiny chodi spoleéné s vychovatelkou, kterd
zodpovidd za spravné stolovani, kazen déti a bezpecnost ve Skolni
jidelné.

Pfe pobytem v ptirodé se Zaci prevlékaji do vychazkového obleceni.
Toto obleceni si nechavaji v Satné v pytliku na vésaku. Béhem
pobytu venku jsou véci Zakl uzamdeny v budové skoly.

Na vychazku odchdzeji Zaci organizované pod vedenim
vychovatelky. Pobyt v pfirodé se fidi programem vychovné prace
Skolni druziny, ve které se pocitd s volnym pobytem ZakU na
bezpecnych mistech. Za pfechody zak( je vidy zodpovédna
vychovatelka. Zék je povinen dodriovat pravidla BOZ a pokyny
vychovatelky.

Zaci ze $kolni druZiny odchdazeji podle nahlaenych €as
zapsanych v zapisnim listku. Vyjimecné lze Zdka uvolnit dfive na
zakladé pisemné omluvenky. Bez pisemné omluvenky nebude
Zak uvolnén. Omluvenka psana jinou osobou nez zdkonnym



zastupcem, nemuze byt akceptovana. Na telefonickd sdéleni nesmi
vychovatelka 7aka ze $kolni druZiny uvolnit. Zéka si osobné piebira
zakonny zastupce nebo osoba uvedend v zapisnim listku.

Objednavky obédi a odhlaseni obédl si zakonni zastupci zaka zajistuji osobné.

Zaci jsou povinni udrZovat ve $kolni druziné poradek. Svévolné
poskozeni zafizeni a vybaveni Skolni druziny bude zakonnému
zastupci Zaka uctovano k uhradé.

Zaci jsou povinni dodriovat zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi. Zak je povinen hlasit vychovatelce kazdé zranéni pFi
¢innostech. Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni
Skolni druziny. Za zaka, ktery byl ve Skole a do Skolni druziny se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

s

Bezpecénost a ochrana zdravi zakl pfi ¢innostech zajistuje
vychovatelka ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym
vybérem cinnosti.

Zakonni zastupci jsou seznameni s vnitfnim radem skolni druziny
pfi zahdjeni dochazky zaka do Skolni druziny a seznameni potvrdi
svym podpisem.

Zakonni zastupci mohou (po domluvé s vychovatelkou) Skolni
druzinu navstivit, zapojit se s ditétem do ¢innosti a jsou zvani na
vyznamnéjsi akce.

Za cenné véci, vyssi financni obnosy a hracky neruci Skolni druzina
ani zdkladni Skola (moznost uloZeni finan¢niho obnosu ¢i cennych
véci u pani vychovatelky).

Ucebny Skolni druziny se oteviraji prichodem vychovatelky, pred
odchodem z uéebny musi byt zaviena okna, u¢ebna musi byt
uklizena. Za provedeni odpovida Skolnice. Za uklid u¢eben
zodpovida pracovnik povéreny uklidem, a to i mimo provoz



Skolni druziny. Provoz Skolni druziny je personalné zajistén
vychovatelkami, jejichZ povinnosti stanovi vyhlaska
Ministerstva $kolstvi, mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky o
Skolnich druZinach a Skolnich klubech 87/1992 Sh. Vychovatelky
nastupuji do zaméstndni minimdlné 20 minut pred stanovenou
primou pedagogickou ¢innosti. PomUicky potfebné k vychovné
vzdélavaci ¢innosti si vychovatelka pfipravuje predem v
nepfitomnosti déti. Vychovatelky vedou déti k dodrZovani
zasad hygieny, dbaji na pravidelné myti rukou a prabéhu pobytu ve
Skolni druziné. Vychovatelky dbaji na pravidelny pitny rezim a na
bezpeci déti. Vychovatelka kazdé zranéni zapisuje do knihy draz
neprodlené informuje zakonného zastupce a vedeni Skoly a
pfipadné zajisti odbornou Iékarskou pomoc.

3.2. Personalni zajisténi
6:15-7:35

Realizuji se prevazné klidové hry, poslechové cinnosti, relaxacni
techniky, odpocinek na koberci, kresleni, tvoreni, cetba, deskové
hry dle volného vybéru déti.

11:30-13:00

Hygienické Cinnosti, obéd, rekreacni ¢innosti
1l.oddéleni 12:00-12:30

2.0ddéleni 13:00 - 13:30

Odpocinkova cinnost (Cetba, vypravéni, tematické rozhovory)

vvvvvv

tempu, spontdnni hry zaku, pohybové hry, tanec, jéga, zumba,
sportovni a turistické prvky.

13:30 - 14:45

Rozvijeni osobnosti Zdka, poskytovani kompetence mozinych
neuspéch - jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost,
organizovanou nebo spontanni aktivitu, podporuji talent a nadani



déti, vyhrafiuji zajmy a zaliby zak(. Cinnost zajmova - aktivity z
oblasti VV, PC, TV,EVV, sportovni, turistické a pfirodovédné.

14:45 -15:00

Osobni hygiena,

svacina, uklid

osobnich véci

15:00-16:30

Zajmové krouzky pti SD, klidové hry, stolni hry, ¢innosti dle zajm,

postupny odchod domd.

3.3. Rezim pracovny

Neopoustime tfidu bez védomi vychovatelky, kazdy odchod ze tfidy hlasime.

Bez svoleni vychovatelky nesmime manipulovat s
elektrickymi pfistroji, vypinaci a elektrickymi zasuvkami.

Nesmime sami otevirat okna, nevyklanime se z nich, nesahame
na rolety a neseddame na parapety.

Nesmime manipulovat s ndbytkem a lézt po ném.
Nehdazime zadnymi predméty.

Nebéhdme v mistnosti, chovame se tak, abychom
neohrozili sebe ani ostatni. Smime pouzivat

predméty zkontrolované pani vychovatelkou.

Hracky a pomucky ukldadame na predem stanovena mista.

Nenosime do druziny hracky, penize a véci, které nesouvisi z
praci, pokud jsme se s pani vychovatelkou nedomluvili.

PFi kazdé ¢innosti se vidy fidime pokyny vychovatelky a pravidly bezpeénosti
prace.

PFi pracovnich ¢innostech, které to vyzaduiji, kryjeme stoly ochrannym ubrusem.



Na toalety chodime po jednom, udrZujeme poradek (toaletni
papir a ubrousky nenamacime a nehazime je tam, kam nepatfi).

Na chodbé nesmime béhat a skakat po schodech.
Nemanipulujeme s uzavéry ustfedniho topeni.

PFfi odchodu na vychazku nebo zahradu se previékame kazdy v
Satné a uloZime si své obleceni na polici, vésak nebo do skfiriky.

Svacime vzdy u stolu, ne na koberci, ve stoje nebo na parapetu.
Skriné, ze kterych si bereme hracky, vidy zavirame.
Aktovky si po prichodu do druzZiny ukladdme na uréené misto.

Pokud dojde ve tfidé k jakémukoliv zranéni, neprodlené to
oznamime pani vychovatelce. Bez dovoleni pani vychovatelky

si nebereme nic z pracovniho stolu pani vychovatelky.

Pti vSech ¢innostech si pribézné kazdy po sobé uklizi.
NepouzZivame omamné latky, alkohol, ostré predméty, zbrané, vybusniny.

4. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi A NASILI

Zaci jsou pouceni o nebezpedi a zdkazu pfindset, nabizet a
pouzivat omamné latky, alkohol, vybusniny, ostré predméty,
zbrané.

Zaci nesmi Sikanovat své spoluzaky a mladsi zaky.

Vsichni zaci dodrzuji pfi pobytu ve $kole a $kolni druZiné vnit¥ni fad SD.

Upravu zpracoval vedouci vychovatel $kolni druziny
Hlavica Martin.

Schvaluje teditelka Skoly Mgr. Lucie Mynarova
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